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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее «Положение о порядке и основаниях перевода,
отчисления и восстановления обучающихся» (далее – Положение)
разработано с целью нормативно-правового обеспечения порядка оформления
документов и проведения процедур перевода, отчисления, восстановления
обучающихся государственного бюджетного профессионального
образовательного учреждения Иркутской области «Иркутский колледж
автомобильного транспорта и дорожного строительства» (далее – Колледж).

1.2. Положение разработано в соответствии с:
- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от

29.12.2012 № 273-ФЗ;
- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 24

августа 2022 г. № 762 «Об утверждении Порядка организации и
осуществления образовательной деятельности по образовательным
программам среднего профессионального образования»;

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 12
апреля 2023 г. № 262 «Об утверждении Порядка и условий осуществления
перевода обучающихся в случае прекращения деятельности организации,
осуществляющей образовательную деятельность по образовательным
программам среднего профессионального образования, аннулирования
соответствующей лицензии, лишения ее государственной аккредитации по
соответствующей образовательной программе или прекращения действия
государственной аккредитации в другие организации, осуществляющие
образовательную деятельность по образовательным программам среднего
профессионального образования»;

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от
13 июня 2013 г. № 455 «Об утверждении Порядка и оснований предоставления
академического отпуска обучающимся»;

- ПриказомМинистерства образования и науки Российской Федерации от
15.03.2013 № 185 «Об утверждении Порядка применения к обучающимся и
снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания»;

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от
6 августа 2021 г. № 533 «Об утверждении Порядка перевода обучающихся в
другую образовательную организацию, реализующую образовательную
программу среднего профессионального образования»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации 15 сентября
2020 г. № 1441 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных
услуг»;

- Уставом Колледжа.
1.3.Настоящее положение устанавливает порядок перевода обучающихся

с очной формы обучения на заочную со специальности на специальность в
образовательной организации, из одной образовательной организации в
другую, порядок отчисления из образовательной организации, восстановление
в число обучающихся.



1.4. Настоящее Положение принято с учётом мнения совета
обучающихся, совета родителей.

1.5. В случае прекращения деятельности организации, осуществляющей
образовательную деятельность, аннулирования лицензии, лишения
организации государственной аккредитации по соответствующей
образовательной программе, истечения срока действия государственной
аккредитации по соответствующей образовательной программе перевод
обучающихся осуществляется в соответствии Приказом Министерства
просвещения Российской Федерации от 12 апреля 2023 г. № 262.

2. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ ВНУТРИ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ

2.1. Перевод с одной образовательной программы на другую.
2.1.1. Основанием для перевода с одной образовательной программы на

другую является личное заявление обучающегося, и осуществляется в
межсессионное время.

2.1.2. Заявление о переводе обучающегося, не достигшего 18 лет, должно
быть согласовано с его родителями (законными представителями).

2.1.3. Заявление о переводе рассматривается директором Колледжа, при
этом определяется соответствие сданных учебных дисциплин требованиям
рабочего учебного плана другой образовательной программы по содержанию
и объему в часах.

2.1.4. В случае соответствия образовательной программы или
несовпадения не более, чем по трем учебным дисциплинам и наличии
свободных мест в группе, такой перевод считается возможным.

2.1.5. Решение о переводе с одной образовательной программы на другую
принимается директором Колледжа.

2.1.6. После издания приказа о переводе личное дело обучающегося
передается с одной образовательной программы на другую.

2.1.7. В личное дело обучающегося вкладывается выписка из приказа о
переводе.

3. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ ИЗ КОЛЛЕДЖА В
ДРУГУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮОРГАНИЗАЦИЮ

3.1. При переводе из Колледжа в другую образовательную организацию,
обучающийся отчисляется в связи с переводом из Колледжа и принимается
(зачисляется) в порядке перевода в принимающую образовательную
организацию.

3.2. Обучающийся, желающего быть переведенным в другую
образовательную организацию подает в Колледж заявление о выдаче справки
о периоде обучения. Если обучающийся не достиг совершеннолетнего
возраста, то заявление обучающегося заверяется подписью родителей
(законных представителей).



3.3.В течение 5-ти рабочих дней со дня поступления заявления Колледж
выдает обучающемуся справку о периоде обучения, в которой указываются:

 уровень образования, на основании которого поступил обучающийся
для освоения соответствующей образовательной программы;

 перечень и объем изученных учебных предметов, курсов, дисциплин
(модулей), пройденных практик, выполненных научных исследований;

 оценки, выставленные Образовательной организацией при
проведении промежуточной аттестации.

3.4. После получения решения о зачислении в порядке переводе
принимающей организацией, обучающийся предоставляет в Колледж справку
о переводе  и заявление об отчислении в порядке перевода.

3.5. Колледж в течение 3 рабочих дней  с момента получения документов,
указанных в пункте 3.4. положения издает приказ об отчислении путем
перевода.

3.6. В течение 3 рабочих дней со дня издания приказа об отчислении
Колледж выдает обучающемуся:

 заверенную выписку из приказа об отчислении в связи с переводом;
 оригинал документа об образовании или о квалификации, на

основании которого обучающийся был зачислено в Колледж.
3.7. Документы, указанные в пункте 3.6. положения выдаются:
 лично на руки, отчисленному обучающемуся;
 его доверенному лицу (при наличии нотариальной доверенности);
 по заявлению лица, отчисленного в связи с переводом, направляются

в адрес указанного лица или в принимающую организацию через операторов
почтовой связи (с уведомлением о вручении и описью вложения).

3.8. Обучающийся сдает в Колледж студенческий билет и зачетную
книжку.

3.9. В личном деле обучающегося остается копия документа об
образовании, выписка из приказа об отчислении в связи с переводом,
студенческий билет и зачетная книжка.

4. ПОРЯДОК ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ В КОЛЛЕДЖА ИЗ
ДРУГИХ   ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ

4.1. Обучающийся из другой образовательной организации, желающий
перевестись на обучение в Колледж предоставляет:

 заявление о переводе (в случае переводе несовершеннолетнего
обучающегося, заявление должно быть заверено родителями (законными
представителями);

 справку о периоде обучения, выданную исходной образовательной
организацией.

4.2. Колледж в течение 14 календарных дней со дня подачи документов,
указанных в пункте 4.1. положения оценивает их на предмет определения



перечней изученных учебных дисциплин, пройденных практик, которые в
случае перевода обучающегося будут перезачтены или переаттестованы в
порядке, установленном Колледжем, и определяет период, с которого
обучающийся в случае перевода будет допущен к обучению.

4.3. В случае если заявлений о переводе будет подано больше чем
количество вакантных мест для перевода Колледж вправе провести
конкурсный отбор для определения наиболее подготовленных к освоению
соответствующей образовательной программы.

4.4. В течение 5 календарных дней со дня принятия Колледжем решения
о зачислении обучающегося в порядке перевода, ему выдается справка о
переводе, к которой прилагается перечень изученных учебных дисциплин,
пройденных практик, выполненных научных исследований, которые будут
перезачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе.

4.5. Колледж в течение 3 рабочих дней со дня получения от обучающегося
выписки из приказа об отчислении в связи с переводом и документ о
предшествующем образовании (оригинал или его заверенную копию) издает
приказ о зачислении в порядке перевода их исходной организации.

В случае зачисления по договорам об образовании за счет физических и
(или) юридических лиц изданию приказа о зачислении предшествует
заключение договора об образовании.

4.6. После издания приказа о зачислении учебная часть Колледжа
формирует личное дело обучающегося, в которое заносятся:

 заявление о переводе;
 справка о периоде обучения
 иные документы, подтверждающие образовательные достижения;
 документ о предшествующем образовании (оригинал или копия);
 выписка из приказа об отчислении в связи с переводом;
 выписка приказа о зачислении в порядке перевода.
4.7. В течение 5 рабочих дней учебная часть Колледжа выдает

обучающемуся студенческий билет и зачетную книжку.

4. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением
обучающегося из Колледжа по следующим основаниям:

1) в связи с получением образования (завершением обучения);
2) досрочно по следующим основаниям:
2.1.) по инициативе обучающегося или родителей (законных

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае
перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной
программы в другую организацию, осуществляющую образовательную
деятельность;

2.2.) по инициативе Колледжа, в случае применения к обучающемуся,
достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного



взыскания, в случае невыполнения обучающимся по профессиональной
образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению
такой образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в
случае установления нарушения порядка приема в образовательную
организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в
образовательную организацию;

2.3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и
организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в
случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную
деятельность.

4.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе
обучающегося или родителей (законных представителей)
несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-
либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного
обучающегося перед Колледжем.

4.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является
распорядительный акт Колледжа об отчислении обучающегося. Если с
обучающимся или родителями (законными представителями)
несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных
образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных
отношений такой договор расторгается на основании распорядительного акта
Колледжа, об отчислении. Права и обязанности обучающегося,
предусмотренные законодательством об образовании и локальными
нормативными актами Колледжа, прекращаются с даты его отчисления.

4.4. При досрочном прекращении образовательных отношений Колледж,
в трехдневный срок после издания распорядительного акта об отчислении
обучающегося выдает лицу, отчисленному из этой организации, справку об
обучении.

5. ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ В ЧИСЛО ОБУЧАЮЩИХСЯ

5.1. Обучающийся, отчисленный по собственной инициативе до
завершения освоения основной профессиональной образовательной
программы, имеет право на восстановление для обучения в Колледже в
течение пяти лет после отчисления при наличии свободных мест и с
сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного
года (семестра), в котором он был отчислен.

5.2. Обучающийся, отчисленный по инициативе Колледжа, в случае
применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет,
отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения
обучающимся по профессиональной образовательной программе
обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной
программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления
нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по



вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную
организацию может быть восстановлен для обучения в Колледже в течение
пяти лет после отчисления при наличии свободных мест, но не ранее
завершения учебного года (семестра), в котором он был отчислен,  при
условии положительного решения педагогического совета и директора
Колледжа;

5.2. Восстановление обучающегося осуществляется на специальность,
профессию, с которой обучающийся был отчислен, на курс, с которого
обучающийся был отчислен.

5.3. Восстановление может производиться при условии установления
соответствия предшествующей и ныне действующей образовательной
программы, в том числе и с возможностью ликвидации академической
задолженности.

5.4. Обучающийся, имеющий оценки по учебным дисциплинам,
профессиональным модулям и видам практик, при восстановлении имеет
возможность написать заявление об их перезачете.

5.5. В случае, когда ранее пройденные дисциплины не могут быть зачтены
по несоответствию часов либо по их отсутствию, то обучающийся может быть
зачислен с условием последующей ликвидации академической
задолженности.

5.6. Восстановление обучающегося оформляется приказом директора
Колледжа.

5.7. Восстановленному обучающемуся выдаются новые студенческий
билет и зачетная книжка, в которую переносятся перезачтенные дисциплины.

6. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АКАДЕМИЧЕСКИХ
ОТПУСКОВ

6.1. Академический отпуск предоставляется обучающимся в связи с
невозможностью освоения образовательной программы среднего
профессионального образования по медицинским показаниям, семейным и
иным обстоятельствам на период времени, не превышающий двух лет.

6.2. Академический отпуск предоставляется обучающимся
неограниченное количество раз.

6.3. Обучающийся, находящийся в академическом отпуске, не является
отчисленным и учитывается в действующем контингенте.

6.4. Основанием для принятия решения о предоставлении обучающемуся
академического отпуска является личное заявление обучающегося (далее -
заявление), а также заключение врачебной комиссии медицинской
организации (для предоставления академического отпуска по медицинским
показаниям), повестка военного комиссариата, содержащая время и место
отправки к месту прохождения военной службы (для предоставления
академического отпуска в случае призыва на военную службу), документы,
подтверждающие основание предоставления академического отпуска (при
наличии) или другие причины, указанные в личном заявлении обучающегося.



6.5. Решение о предоставлении академического отпуска принимается
директором Колледжа в десятидневный срок со дня получения от
обучающегося заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) и
оформляется приказом.

6.6. Обучающийся в период нахождения его в академическом отпуске
освобождается от обязанностей, связанных с освоением им образовательной
программы, и не допускается к образовательному процессу до завершения
академического отпуска.

6.7. Академический отпуск завершается по окончании периода времени,
на который он был предоставлен, либо до окончания указанного периода на
основании заявления обучающегося.

6.8. Обучающийся допускается к обучению по завершении
академического отпуска по личному заявлению на основании приказа
директора Колледжа.

6.9. Заявление о назначении ежемесячных компенсационных выплат
подается в Колледж с приложением копий приказа о предоставлении
академического отпуска по медицинским показаниям.

6.10. Решение о назначении ежемесячных компенсационных выплат
принимается директором Колледжа в 10-дневный срок со дня поступления
документов.

6.11. В случае отказа в назначении ежемесячных компенсационных
выплат обучающийся письменно извещается об этом в 5-дневный срок после
принятия соответствующего решения с указанием причины отказа и порядка
его обжалования. Одновременно возвращаются все документы.

6.12. Выплата ежемесячных компенсационных выплат осуществляется за
текущий месяц в сроки, установленные для выплаты стипендий обучающимся.

6.13. Выплата ежемесячных компенсационных выплат производится со
дня предоставления академического отпуска по медицинским показаниям по
день его окончания.

6.14. Ежемесячные компенсационные выплаты осуществляются за счет
средств образовательной организации, направляемых на оплату стипендий
обучающимся.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1.Настоящее положение вступает в силу со дня его утверждения
приказом директора Колледжа и действует до принятия нового положения.

7.2.Вопросы, неурегулированные настоящим Положением, подлежат
урегулированию в соответствии с действующим законодательством РФ.

7.3.За неисполнение или ненадлежащее исполнение требований,
установленных в локальных нормативных актах Колледжа работники несут
ответственность в порядке и формах, предусмотренных законодательством
РФ, Трудовым кодексом РФ, Уставом ГБПОУ ИО «ИКАТиДС».
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